MMOJOXEHHASA
Nnpo YnpaspJ/iiHHsA OpraHizauiiiHo-iH(popManiitHOi po0OTH Ta KOHTPOJIIO
IBano-®paHKiBCbKOI MiCHKOI paaun
(HoBa penakiiis)

1. BATAJIBHI ITIOJIOKEHHSA

1.1. VYnpapmiHHs opranizamiiiHo-iH(QOpMaLiiiHOT poOOTH Ta KOHTPOJIIO
(Hamami - VYmpaBliHHA) € BUKOHABYMM OPraHOM MICBKOI paau. YIpaBiiHHS
M1J3BITHE 1 MAKOHTPOJBHE MICHKIH pajii, MAMOPSIKOBAaHE BUKOHABUOMY KOMITETY,
MICBKOMY T'OJIOBI, KEPYIOUOMY CIIpaBaMy BUKOHABYOI'O KOMITETY MICHKOI pajiu.

1.2. VYnopaBiiHHS YTBOPIOETHCS MICHKOIO Pajiol0 JIJIsi OpraHizaliifHoro Tta
iH(opMalliitHOTO 3a0€3MeUeHHs AISIbHOCTI BUKOHABUOTO KOMITETY, 3A1HCHEHHS
OpraHizaliifHO-TeXHIYHOTO KOHTPOJII0 3a BHKOHAHHSM YKa3iB, PO3MOPAKEHb
[Ipesunenta Ykpainu, noctaHoB BepxoBHoi Pamu Ykpainu, Kabinery MiHicTpiB
VYkpainu, posnopsamxeHs KabGinery MiHicTpiB YKpainu, pinieHb o0JacHOI paniu,
pPO3NOPSAJIKEHb TOJIOBU OOJACHOI JEpXaBHOI aJMIHICTpallii, MPOTOKOJBbHHUX Ta
OKpEMHUX JIOPYUYE€Hb TOJIOBM OO0JacHOI JIep>KaBHOI aaMiHICTpalii Ta Moro
3aCTYIIHUKIB, pIlIEHb BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3HOPSAIKEHb MICHKOT'O T'OJIOBH.

1.3. 'V cBoili aisnpHOCTI YmpaBiiHHS KepyeTbcsi KoHcTutyniero Ykpainu,
3akoHom VYkpainu «[Ipo MicueBe caMoOBpsiayBaHHS B YKpaiHi» 1HIIUMHU
HOPMATUBHUMHU aKTaMU OPTraHiB JEp>KaBHOI BIAJH, PIICHHSMU MICBKOI paju Ta
BUKOHABYOT'O KOMITETY, PO3MOPSIKEHHSIMU MICHKOTO I'0JIOBU Ta UM [1os10KeHHSIM.

1.4. IIpu BupilIeHHI TUTaHb, SKI HAJIEKATh 0 WOTO BiJaHHS, YTPaBIIHHS
B3a€EMOJIIE 3 BUKOHABYMMH OpraHaMM MIChKOI  pajy, KOMYHaJIbHUMU
HiIPUEMCTBAMH, cTapocTaMu cil IBaHO-DpaHKIBCHKOI MICBKOI TEPUTOPIAIBHOI
rpoMajii, OpraHaMu CaMOOpraHi3ailii HaceJIeHHs, IHIITUMU OpraHaMu, YCTaHOBaMH,
OprasizauisiMy, 110 J1F0Th Ha TEPUTOPIl MICBKOI pajH.

2.0CHOBHI 3ABJIAHHSI YITPABJIITHHS

2.1. ITutaHHs opraHi3aliitHOro 3a0e3MneYeHHs] pOOOTH BUKOHABUOTO KOMITETY
MICBKOI pajiu:

- TOTY€ TMPOEKTH PIIIEHh BUKOHABYOTO KOMITETY 1 PO3MOPSIIKEHb MICHKOTO
rojioBu, iHpoOpMaIli, AOBIAKK, CIYKOOBI 3alMCKU 3 MHTaHb OPraHi3alliiHO-
1H(DOopMaIifHOTO 3a0e3MeUeHHS ISITLHOCTI MICBKOI pajiy, aHaJli3ye 1X BUKOHAHHS;

- Oepe ydyacTh B MIATOTOBIN IUIAHOBUX MUTaHb Ha 3acCiJJaHHS BUKOHABYOTO
KOMITETY MICBKOI paju;

- Oepe y4yacThb y BHUKOHAHHI 3aBjaHb, MOKJIAJICHUX HA OpraHU BHUKOHABYO1
BJIAJM Ta OpPraHU MICIICBOTO CAaMOBPSAYBAHHS TPH MIiATOTOBIIl Ta MPOBEACHHI
BuOopiB Ilpesupenta VYkpainw, genmyTariB BCiX pIBHIB, MICBKOTO TOJIOBH,
MPOBEICHHI BCEYKPATHCHKHUX Ta MICHEBHUX pePepeH1yMiB;

- TOTY€ MPOIMO3HUIIii 3 MUTaHb AIMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATHLHOTO YCTPOIO;

- OpraHi3oBy€ TPOBEJICHHS I'POMAJCHKUX CIyXaHb Ha BUKOHAHHS PIllICHBb
KoMmicii 3 HaliMeHyBaHHS a0o0 mepeiiMeHyBaHHS 00 €KTIB 0JaroycTporo,
CHOPY/’KEHHSI TaM’SITHUKIB, BCTAHOBJIEHHS IaM SATHUX 3HAKIB, MEMOpIabHUX

JIOIIIOK;



- COpusie CTBOPEHHIO OpraHiB caMOOpraHi3ailii HaceJIeHHS 3a 1HII1aTHBOIO
MEIIKAHI[IB, TOTYE MPOEKTH PILIICHD 3 [IMX MUTaHb, KOOPAUHYE iX AiSUIbHICTD, HA/IA€
iM HEOOX1IHY METOAUYHY TOTIOMOTY;

- crpusie poOOTI KOMICIH BUKOHABUOTO KOMITETY MICHKOI paju, aHali3ye iX
CKJIaJ], TOTY€ TIPOIIO3HIIii 11010 BHECCHHS 3MIH;

- TOTy€ TMPOEKT IUIaHy POOOTH BHKOHABUOTO KOMITETY MICBKOI paau Ha
HiBpivYsl 3a MPOMO3UIISIMH BHUKOHABYMX OpPraHiB MIChKOI pajgu Ta 31HCHIOE
3arajbHUN KOHTPOJIb 32 HOTO BUKOHAHHSIM;

- opMye IJIaH OCHOBHMX OpPTaHI3allifHO-MAacOBHX 3aXOJ[IB Ha THXICHB,
MICSIIb Ha MiJICTaBl 1H(POpMAIIT CTPYKTYPHHX MAPO3UIIB MICBKOT paji;

- 3a0e3mnedye OopraHizaiilo BHYTPIIIHIX HAaBUYaHb IPAIliBHUKIB BUKOHABUHUX
OpraHiB MIChKOI paJiu;

- PO3TIsJaE 3a JOPYYCHHSIM KEPIBHUITBA MICHKOI paju, BUKOHABYOIO
KOMITETY MICHKOT pajiil JIMCTH MiAIPUEMCTB, OpraHi3ailiii 1 yCTaHOB, YCHI 1 MUChMOBI
3BEpPHEHHSI TPOMAJISIH, TOTY€ BIJANOBIJIHI MPOIO3HUIIli, 311MCHIOE KOHTPOJIb 3a iX
peanizailie€ro;

- OpraHi3oBy€ IMIJTOTOBKY MpOEKTIB pimeHb «[Ipo po3momin mocamoBux
000B’s13K1B», «[Ipo 3aTBEpAKEHHSI IUTATHUX PO3MHUCIB BUKOHABYMX OPTaHiB MICHKO1
paan» Ta «IIpo 3MiHM 10 IITATHUX PO3MHUCIBY

2.2. Tlurtanus iHOpMaIIHHOTO 3a0€3MEUYEeHHS MiSUIBHOCTI BUKOHABYOTO
KOMITETY MIChKOi pajiu:

- KOOpJuHYye 1H(QOpPMalIHHO-aHATITUYHY pPOOOTY BHKOHABYMX OPTraHiB,
KOMYHQJIBHUX MIAMPUEMCTB 3 METOI0 3a0€3MeUeHHs BIJKPUTOCTI Ta MPO30POCTI
TSTTBHOCTI BHUKOHABUOTO KOMITETY: HAJa€ METOAUYHO-TIPAKTUYHY JTOTIOMOTY,
OpraHi30BY€ HaBYaHHS, TOTY€E JIOMOBIIHI 3aMUCKH 3 IIUX MUTAHb;

- OpraHi3oBy€ CHUIBHO 3 BIJJUIOM MaTPOHATHOI CIY>)KOU HaJIekKHE
HAIMlOBHEHHS aKTyaJbHOIO 1H(OopMalieo oQiuiifHOro BeOCanTy;

- KOOPIMHYE CHCTEMaTHYHE Ta ONEPAaTUBHE OIMPHIIOJHEHHS 1 OHOBIICHHS
iH(popmarrii, Bu3HaueHoi 3akoHOM Ykpainun «lIpo moctyn g0 myOaIyHOI
1H(DOopMaIi»;

- KOOpAWHY€E ONPWIIOJHCHHS BUKOHABUMMU OpraHaMH, KOMYHaJIbHUMU
MIIPUEMCTBAMU HA0OPIB BIAKPUTHX JAaHUX, HAJa€ KOHCYJbTAIlli, OPraHi3oBye
HaBYaHHs, TOTY€E IOMOBIAHI 3alUCKH 3 IIUX ITUTAHb;

- MIOJEHHO Ta MIOTXKHEBO 1H(OPMYE KEpIBHHMIITBO MICBKOI paju,
BUKOHABYOTO KOMITETY, OOJIIEepKaAMIHICTpaIlli MPO  CYCHIJIbHO-TIOTITUYHY
00CTaHOBKY B MICTI Ta y3arajbHIO€ 3aX0/I1, 5Kl BiIOYBATUMYThCS B MICT1 IPOTSITOM
THOKHS, MICSIIIS.

2.3. IlutanHs oprasizaiii Ta KOOpAMHALIl pOOOTHM 3 BIPOBAKEHHS Ta
GyHKIIOHYBAaHHS CHUCTEMH  YIPaABIiHHA  SKICTIO  BIAMOBIAHO O  BHMOT
mixHapoaHoro crangapty 1SO 9001 y BukoHAaBUOMY KOMITETI Ta BHKOHABUYHX
opranax [BaHo-®paHKiBCHKOI MICHKO1 pajin:

- OpraHi3oBy€ Ta KOOpAHMHYE POOOTy 3 BIPOBA/DKEHHS Ta (YHKIIOHYBAaHHS
CUCTEMU YIPABIIHHS SKICTIO BIJMOBITHO 10 BUMOT MiXKHApOAHOTO cTaHmapty 1SO
9001 y BuKOHaBYOMY KOMITETI MICbKOI paJiy Ta BUKOHABUYMX OpraHax MiChbKO1 paju;



- KOOpJIMHYyE poOOTy Ta HaJae METOAMYHY 1 TNPAKTUYHY JOMOMOTY
IpaliBHUKaAM BHUKOHAaBYMX OpPraHiB MICBKOI paaud 3 MHUTaHb (PYHKIIOHYBaHHS
CUCTEMH YNPABIIHHS SKICTIO B MIIPO3/1TaxX;

- 3a0e3medye aKTyalbHICTh JOKYMEHTIB CHCTEMHU YIPABIIHHS SKICTIO
BHKOHABYOTO KOMITETY MICBKOI pajiu;

- y3arajpbHIOE TMpomo3uuii migpo3autiB Ta Gopmye Llini BOpoBamKeHHS
[TonmiTuKK AKOCTI BUKOHABYOTO KOMITETY MICHKOI paJii Ha HACTYIHHM PiK;

- TOTY€ MPOEKTU PIIIEHh BUKOHABUOTO KOMITETY, PO3MOPSIHKEHb MICHKOTO
rojioBu, iHdopmarllli, TOBIJKH, CIy>KOOBI 3allUCKW 3 NHUTaHb (PYHKIIOHYBaHHS
CUCTEMH YIIPABJIIHHS SKICTIO;

- OpraHi3oBy€ Ta KOOPAMHY€ IPOBEACHHS BHYTPIIIHIX ayJIUTIB CHCTEMH
yIpaBJIiHHS SKICTIO y BUKOHABUOMY KOMITETI Ta BAKOHABYMX OpraHax MiChKO1 paJiu;

- 3abesmneuye AiIbHICTH pOO0OYOi IPyNH 3 BIPOBAHKEHHS Ta PYHKIIIOHYBaHHS
CUCTEMHU YTIPABIIHHA SAKICTIO BAKOHABYOTO KOMITETY MICHKOT paJiu;

- 3a0e3nedye HAMOBHEHHS Ta aKTyalbHICTh 1HGoOpMalii B po3aum «Cucrema
YIPABIIHHS SKICTIO» Ha 0(iliitHOMY BeOCaiTI;

- 3a0e3medye TPOBENCHHS  aHaNI3yBaHHA  (PYHKIIOHYBaHHS  CHUCTEMH
YIPABIIHHS SKICTIO Y BAKOHABYOMY KOMITETI MICHKO1 paJiu;

- CHIBIPALIOE 3 OpPraHoM 13 cepTu(ikanii CHUCTEMH YNPABIIHHS SKICTIO:
3a0e3nedye yKJIaJaHHs yroAu Ha MPOBENCHHS CepTU(IKALIMHMX Ta HArIsSA0BHX
ayJIMTIB CUCTEMHU YTIPABIIIHHS SKICTIO BUKOHABYOT'O KOMITETY MICHKO1 pajiu, rOTye
Ta HajJla€ HEOOX1IHY 1H(OpPMAIIII0 B paMKaX yKJIaJaHHs YTOJIu;

- 3a0e3medye OpraHizaiilo MPOBEACHHS 30BHINIHIX CEPTHQIKAMINHUX Ta
HarJIS0BUX ayJIWTIB CHCTEMH YIIPABIIHHS SKICTIO Ha BIAMOBIJIHICTE BHMOTaM
MibKkHapoHoro ctanaapty 1SO 9001.

2.4. TlutanHs 3a0e3MeUeHHS OpraHi3allii KOHTPOJIIO:

- 3MIIACHIOE KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSIM YKa3iB, po3nopsmkens [IpesnaeHta
VYkpainu, nocranoB BepxoBHoi Paau Ykpainu ta KabGinery MinicTpiB YkpaiHu,
posnopsykeHb  KaOinery MinictpiB  YKpainu, pimieHs o0nacHoi — pajau,
PO3MOPSKEHb TOJIOBU OOJACHOI JepKaBHOI aJMIHICTpallii, MPOTOKOJbHUX Ta
OKpEMHUX JIOPYYCHb TOJIOBH 0O0JacHOI Jiep)KaBHOI aaMiHICTpaIlii Ta Moro
3aCTYITHUKIB, PillIEHb BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICHKOTO TOJIOBH;

- TOTY€ TIPOEKTH PIIIIEHb BUKOHABYOTO KOMITETY YH PO3MOPSIKEHb MiCHKOTO
T'OJIOBU IPO 3HATTS 3 KOHTPOJIIO TOKYMEHTIB,;

- IIIOMICS'YHO CTaHOM Ha 21 4MCI0 MOTOYHOTO MICALS TOTY€E MiCBKOMY T'OJIOBI,
3aCTYITHUKAM MICHKOTO TOJIOBH Ta KEPYHOUOMY CIpaBaMH BHKOHABUOTO KOMITETY
JIaHl PO BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB;

- NEepIOAUYHO 1HPOPMYE NPO CTaH BUKOHABCHKOI JUCIUIUIIHM B pOOOTI 3
JOKYMEHTaMH Yy BHKOHAaBYMX OpraHax MIChKOI pagl Ta KOMYHaJIbHHUX
H1IPUEMCTBAX;

- 3BITY€ MPO CUCTEMY OpraHizallii Ta CTaH KOHTPOJIO0 Y BUKOHABYMX OpraHax
MICBKOI paJii Ha BUKOHAHHA JOKYMEHTIB OpPTaHiB BJIaId BUILIOTO PiBHS;

- HaJla€ METOJWYHY 1 MPAaKTHUYHY JOMOMOI'Y BUKOHABUYHMM OpPraHaM MiChKO{
panyd, KOMYHaJbHUM MIANPUEMCTBAM 3 NHUTaHb OpraHizauii KOHTPOJIO, TOTY€
HapajJu 1 CEeMIHApH 3 TUTaHb KOHTPOJIIO;



- opMye€ MOPSIIOK IEHHUH 10 PO3TISAY Ha ONIEPAaTUBHUX HAPaJax y MiChKOTO
TOJIOBH, JIOBOJUTH /IO BiJOMa BUKOHABIIIB, a TAKOXK y3arajibHIOE 1H(GOPMAIIIIO TTPO
BUKOHAHHS JIOPYUYEHb OTIEPATUBHUX HAPa].

3. IPABA YIIPABJIIHHS

3.1. BurpeboByBaTH y BHUKOHABYMX OpraHiB MIChKOI paayd BiAIMOBIiIHI
MaTepianu Ta iHpopMaIrii 111 BAKOHAHHS BJACHUX TTOBHOBAXKEHb, a TAKOXK PO X1
BUKOHAHHS JIOKYMCHTIB.

3.2. 3anmyyaTu 3a 3roJi0I0 KEpIBHUKIB BHKOHABUMX OPTaHIB MICHKOI paju
CHEIIATICTIB IIMX BHUKOHABYMX OpPraHiB IS MMJATOTOBKH TPOEKTIB pIllICHb
BUKOHABYOT'O KOMITETY, PO3MOPSHKCHb MICHKOTO TOJIOBU Ta 1HIITMX JOKYMCHTIB.

3.3. BumaraTu BiJ 1ocagoBUX 0cCiO MUCHMOBI Ta YCHI MOSCHEHHS 3 MMUTaHb,
[0 BUHHUKAIOTH IIiJ] Yac IEpeBIpOK, a TaKOX 3 IMPHUBOJY HECBOEYACHOTO YH
HEIOBHOT'O BUKOHAHHS JOKYMECHTIB.

4. CTPYKTYPA YIIPABJIIHHSA

4.1.1ratHuii po3nuc YTpaBiaiHHSA 3aTBEPIKYIOTbCSI Y BCTAHOBICHOMY
HOPSTIKY.

4.2 1o cxnagy YnOpaBiiHHS BXOAWTH BIAJLI OpraHizaliiHO-1H(opMaIiiHoi
poOOTH Ta BIAA1IT KOHTPOJIIO.

4.3.04omoe YrpaBiiHHS 3aCTYIHUK KEpYHOYOIro CIpaBaMH — HadYaJbHUK
yIpaBIiHHS.

4.43acTyIHUK KEpyH4oro clpaBaMH — HayaJIbHUK YIPAaBIIHHA Ta
MpaIiBHUKHN YTIPaBIIiHHS MPU3HAYAIOTHCS HA MOCATy MICBKUM TOJIOBOIO Y TIOPSJIKY,
BHU3HAUYEHOMY HOPMATUBHUMH aKTaMH.

5. HIOBHOBAKEHHS KEPIBHUKA YIIPABJITHHSA
3aCTyITHUK KEPYIOUOTO CIIpaBaMy — HAaYaJIbHUK Y TIPABTIHHS:

- OpraHi3oBy€ po0OTy YTpaBiiHHS 1 HECE MEPCOHAIBHY BIMOBIIAIbHICTh 3a
BUKOHAHHS TIOKJIAJICHUX Ha YTIPaBIiHHS 3aBJIaHb;

- 3M1iCHIOE TUIaHyBaHHA 1 3a0e3neuye BHUKOHAHHS IUIaHIB poOOTH
VYnpaBiiHHS;

- posnoauisie (GYHKIIHHI OOOB'SI3KM MK TpalliBHUKaMU Y TIPaBIiHHSA,
3a0e3mnedye TMiABUIIEHHS iX mpodeciitHoro piBHS 1 JI0BOi  KBamidikaii,
JIOTPUMAaHHSI IPABHIJI BHYTPIIIHHOTO PO3IMOPSIZIKY Ta TPYAOBOT NUCIUILTIHY;

- BHOCHUTbH TMPOTO3UILI 010 T000PY Ta 3BUILHEHHS 3 MOCAJ MPAIiBHUKIB
VYrpaBniHus;

- Oprafi3oBy€ 3a JOPYYCHHSIM KEpIBHHIITBA TIEPEBIPKUA ISTBHOCTI
BUKOHABYHX OpPTaHiB MiCHKO1 paJid, OpraHiB caMOopraHizailii HaceJIeHHS,

- Oepe ydacTb y KOOpAWHAII, BUBUEHHI MPAKTHKHA POOOTH BUKOHABYHMX
OpraHiB MICBKOI pajiu, HaJa€ iM HEOOX1AHY JOMOMOTY 3 MUTaHb, 110 HAJIEXKaTh J10
HOro KOMMETEHIII].



